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1. OBJETIVO

Disponibilizar orientagbes para que seja feito o cadastro de proposta de projeto no SEI, visando a captacao
de emendas parlamentares.

2. CAMPO DE APLICAGAO

Aplica-se ao Nucleo de Exceléncia em Gestao de Projetos (NEGP) da FIOCRUZ Bahia.

3. RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS
3.1. Da Coordenacao do NEGP
3.1.1. Cadastrar projeto no SEl e encaminhar para avaliacdo e validagdo da GEREB/ASPAR e
COGEPLAN/EMENDAS, apés indicacao da Diretoria do IGM sobre qual projeto sera submetido para
solicitacdo de emenda.
3.2. Dos Procedimentos
3.2.1. Cadastrar as informagdes obedecendo a seguinte ordem.
3.2.1.1. Iniciar o processo selecionando:
» Tipo do processo: “Orcamento e Financas: Gestdo de Emendas Parlamentares”;

+ Especificagédo: Acrescentar o texto “Proposta de Projeto para Captagdo de Emenda Parlamentar (+
nome simplificado do projeto, exemplo: Mestrado Profissional - Fiocruz Bahia)”;

* Classificagao por assunto: 050 - ORCAMENTO E FINANCAS (Previsdo e Execugao; Operagdes
Contabeis; Receita e Despesa; Movimentacdo de Conta; Balangos; Prestagbes de Contas)
(inclusive Normas, Regulamentagdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou Decisbes de Carater
Geral);

* Interessados: inserir a ASSESSORIA PARLAMENTAR (GEREB/ASPAR), a DIRETORIA
(IGM/DIRETORIA), a PLATAFORMA DE EMENDAS PARLAMENTARES (COGEPLAN/EMENDAS)
e o NUCLEO DE EXCELENCIA EM GESTAO DE PROJETOS (IGM/NEGP);

* Nivel de acesso: “Publico”;

* Clicar em “Salvar”.
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TITULO:

FUNDACAO OSWALDO CRUZ

seil

Emiie 2 i Fors Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Tipo do Processo:
[©rcamento e financas: Gestéo de Emendas ~]

Base de Conhecimento
Textos Padrdo Ecpecticagio:
Modslos Favoritos )
Blocos de Assinatura Classificagdo por Assuntos:

Blocos de Reunido I ]
Blocos Intemos e Conta; Balangos; PrestagBes de Conias) (inclusive Normas Diretrizes,
Contatos

Processos Tramitados Externamente
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial ‘1”‘5'““"‘“

Extudos elou DI -

050 - ORGAMENTO E FINANGAS (Previs&o & Execucao; Operaches Contabeis; Receita & Despesa

Marcadores
Pontos de Controle -

Estatisticas »
Grupos »
Relatsrios »

Observagdes desta unidade:

Acesse as lojas App Store ou Google Play € instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Nivel de Acesso
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do c6digo abaixo
para sincroniza-Io com sua conta.
Sigiloso Restrito @ Piblico

[=: =

i

Figura 1. llustrag¢ao da iniciagao de processo no SEI para solicitagao de Emenda Parlamentar.

3.2.1.2. Na péagina seguinte, clicar no icone “Incluir documento”, conforme imagem abaixo.

Bl Tolélal Rl alSTAl JelulsTalg > 6o

Processo aberto somente na unidade TESTE

Figura 2. llustragao de inclusdo de documento no SEI para solicitagdo de Emenda Parlamentar.
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3.2.1.3. Escolher o tipo de documento “Submissao de Projeto p/ Financ. por Emenda Parlam.” (ver Figura 3
a seguir).

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

|Submiss§n de projeto p/ Financ. por Emenda Parlam

Submissdo de Projeto pf Financ. por Emenda
Farlam

Figura 3. llustragao da escolha do tipo de documento no SEI para solicitagdo de Emenda Parlamentar.

3.2.1.4. Para a pagina gerar documento:

Campo Texto Inicial: marcar a opcao “Nenhum”;

Descrigdo: Acrescentar o texto “Proposta de Projeto para Captagdo de Emenda Parlamentar (+
nome simplificado do projeto)”;

Classificagdo por assunto: 050 - ORCAMENTO E FINANCAS (Previsdo e Execugao; Operagdes
Contabeis; Receita e Despesa; Movimentagdo de Conta; Balangos; Prestacées de Contas)

(inclusive Normas, Regulamentacgdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou Decisbdes de Carater
Geral);

Interessados: ASSESSORIA PARLAMENTAR (GEREB/ASPAR); DIRETORIA (IGM/DIRETORIA);
PLATAFORMA DE EMENDAS PARLAMENTARES (COGEPLAN/EMENDAS); NUCLEO DE
EXCELENCIA EM GESTAO DE PROJETOS (IGM/NEGP);

Nivel de acesso: “Publico”;

Clicar em “Confirmar dados”.
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Gerar Documento

Submissio de Projeto p/ Financ. por Emenda Parlam

Texto Inicial
() Decumente Modelo
() Texto Padrio
(@ Nenhum
Descricdo:
Interessados:
PEX
=8
Classificagio por Assuntos:

004 - ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS (Inclusive formalizacdo, execucdo, acompanhamento, fiscalizacdo, prestacdo de contas, tomada de contas e temada de contas especial de convénies ‘ J) b 4

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito (@ Publico

Figura 4. llustragao da pagina de geragcdo de documento para solicitagcdo de Emenda Parlamentar.

3.2.1.5. Para a pagina gerar documento:

Documento(s) Vinculado(s):
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Clicar em editar conteudo — Preencher formulario com as informagdes solicitadas do projeto;
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Lolal &

Ministério da Sadde
FIOCRUZ
Fundagéo Oswaldo Cruz

L COEED

SUBMISSAO DE PROJETO PARA FINANCIAMENTO POR EMENDA PARLAMENTAR

Secdo A: Apresentagio

Prezadas e Prezados,

A Fiocruz, stravés de sua Plataforma de Emendas Parlamentares, apresenta o formulério a seguir, que tem por cbjetivo subsidiar a submisséo de projetos da Fiocruz no ambiente parlamentar
federal.

Maiores informacbes;

Coordenagio-Geral de Planejamento Estratégico (Cogeplan): cogeplan@fiocruz.br

Assessoria Parlamentar/Gereb (Aspar): aspar@fiocruz.br

Al Area de governo a que o projeto serd submetido:

(Exemplo: Satde, Ciéncia e Tecnologia, Educagéo, Meio Ambiente, etc)
A2. Proponente da demanda (méximo de 500 caracteres)

A3. Tipo de emenda parlamentar

[ ]Bancada

[ ] Comissée

[ ]Relator
[ lindividual

Figura 5. llustragao do formulario de submisséao de projeto para financiam. por Emenda Parlamentar.

* Apo6s preenchimento, salvar documento e incluir em bloco de assinatura;

» Descricdo: Acrescentar o texto “Proposta de Projeto para Captagido de Emenda Parlamentar (+
nome simplificado do projeto)”.

3.3. Dos Técnicos

3.3.1. Contribuir para o adequado cadastro de projeto no SEI para solicitagdo de Emenda Parlamentar,
focando na adequagéo da conformidade da documentagao envolvida, de modo que a proposta esteja apta
a concorrer na fase de mérito.

3.4. Da Chefia

3.4.1. Monitorar todo o processo, desde a pactuagao até a finalizagao do processo de cadastro de projeto
no SEI para solicitacdo de Emenda Parlamentar.

4. ANEXOS

Nao se aplica.
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