INSTRUCAO DE SERVICO — 02/2021 Diretoria/IGM CLASSIFICACAO

INSTITUTO 010.3
GONCALO MONIZ -
NORMA PARA SUBMISSAO DE PROJETOS AO SGP
INSTITUTO DE PESQUISA GONCALO MONIZ — IGM 24/04/2021

Revoga Resolucao 02/2008

1. Introducio

A presente Instru¢do de Servico tem como objetivo uniformizar o entendimento sobre a
submissdo de projetos de pesquisa no Sistema de Gerenciamento de Projetos (SGP), no ambito do

Instituto Gongalo Moniz (IGM), da Fundac¢do Oswaldo Cruz.

2. Da submissao do Projeto no SGP-IGM

O Sistema de Gerenciamento de Projetos (SGP) do IGM sera a ferramenta unificada de gestdo

e armazenamento de dados gerenciais das propostas de projetos de pesquisa desenvolvidos no IGM.

Toda proposta de projeto de pesquisa, a ser desenvolvida por Servidores em Atividade de
Pesquisa (SAP) do IGM, deve ser submetida a avaliagdo da Diretoria do IGM através do SGP-IGM,
disponivel no link (https://sgp.bahia.fiocruz.br/sgp).

A submissdo do projeto de pesquisa devera ser feita no SGP-IGM, anexando:

[ — Texto completo da proposta de projeto de pesquisa, na sua versdo final em formado PDF, conforme
o roteiro no ANEXO I desta resolugdo. Alternativamente, o formulario de submissdo as instancias
patrocinadoras ou especifico da chamada podera ser submetido, apos preenchimento, desde que

contemple as informagdes solicitadas no referido anexo.

IT — Arquivo PDF do edital da agéncia patrocinadora, nacional ou estrangeira, se aplicavel.

3. Do preenchimento do formulario eletronico no SGP-IGM:

Os campos do formulario eletronico deverdo ser preenchidos de maneira a incluir:

a) Dados do Solicitante;

b) Coordenador (obrigatoriamente um Servidor em Atividade de Pesquisa);

¢) Subcoordenador (pesquisador substituto do projeto);

d) Dados do Projeto (titulo, duragdo prevista, grande area, area e subarea do conhecimento,
acdo orcamentaria e finalidade do SAGE, tema de pesquisa, envolvimento de seres
humanos e/ou animais e a utilizag¢do de biotério e/ou canil);

e) Contratacdo e Compras;

f) Utilizagdo de OGM;
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g) Potencial de inovagdo e/ou desenvolvimento tecnoldgico

h) Necessidade de acesso ao patrimonio genético/conhecimento tradicional associado (LEI N°
13.123/2015-SISGEN);

1) Previsdo de captacdo externa de recursos e a utilizagdo do NEGP para o gerenciamento

administrativo e financeiro do projeto.

O fornecimento das informagdes solicitadas indicara as caracteristicas do suporte institucional a
ser prestado ao SAP, bem como a salvaguarda institucional para aspectos legais e de infraestrutura

requeridos pela proposta de projeto de pesquisa a ser desenvolvido.

O projeto de pesquisa para os quais seja necessaria a aprovagdo pelo CEP e/ou CEUA poderao
ser enviados a Diretoria anteriormente a aprovagdo nos respectivos comités. O inicio efetivo das
atividades do projeto, contudo, ficara condicionado a informagdo dos numeros de aprovagdo dos

projetos nos comités envolvidos;

Todos os envolvidos na proposta de projeto de pesquisa, especialmente aqueles e aquelas sem
vinculo com o SGT, deverdo ter assinado o Termo de Compromisso da Propriedade Intelectual e

deverdo encaminhar o original, assinado, ao NIT-IGM para controle.

A submiss@o do projeto de pesquisa no SGP-IGM devera ser realizada com antecedéncia

minima de dez dias em relacdo ao prazo de submissdo da proposta aos editais.

Apds a submissdo da proposta de projeto de pesquisa no SGP-IGM, o sistema atribuird um
numero de protocolo, que permitird o acompanhamento da solicitagdo por via eletronica de forma

segura e restrita ao proponente e as instancias de analise.

Se houver duvidas relativas ao preenchimento do formulario eletronico, o proponente devera
acessar o Manual do Usuério com as funcionalidades do sistema disponivel na tela inicial do Sistema

de Gerenciamento de Projetos — SGP.

4. Da analise da proposta de projeto de pesquisa submetido ao SGP:

O projeto de pesquisa serd analisado quanto ao/a:

a) Alinhamento da proposta com o Planejamento Estratégico do IGM, com as Diretrizes do
Congresso Interno FIOCRUZ e com uma das areas tematicas definidas no IGM;

b) Potencial de inovagdo e desenvolvimento tecnoldgico;
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¢) Previsdo de utilizacdo de recursos adicionais (fisicos, financeiros e humanos) aos ja
disponibilizados pelo IGM, caso necessarios deverdo constar na proposta de projeto de
pesquisa.

d) Observancia quanto as legislacdes de direito administrativo e normas institucionais pertinentes.

e) Existéncia de parceria nacional ou internacional.

Os setores envolvidos na analise da proposta de projeto de pesquisa deverdo emitir parecer técnico
para a Diretoria do IGM. As possiveis restri¢gdes levantadas pelas instancias de andlise deverdo ser
informadas nos campos apropriados. O responsavel pela submissdo da proposta de projeto de pesquisa
terd prazo de dois dias consecutivos para dirimir as davidas.

As justificativas para as restri¢des levantadas, elaboradas pelo responsavel pela submissdo do

projeto de pesquisa, deverdo ser analisadas pelos setores responsaveis em um prazo de 24 horas.

A Diretoria do IGM devera se pronunciar quanto a aprovagdo ou ndo submissdo da proposta de
projeto de pesquisa em até dois dias. Caso o encerramento dos prazos coincida com finais de semanas,
dias feriados ou dias de ponto facultativo, o prazo sera antecipado para o primeiro dia util

anteriormente ao fechamento do edital.

5. Para os projetos de pesquisa aprovados pela Diretoria ¢ que tenham com indicagdo de
parceria (nacional ou internacional), com potencial de inovag¢do e/ou com indicacdo de

recebimento de recursos de agéncia patrocinadora, adotam-se as seguintes recomendagdes.

As propostas de projeto de pesquisa com indicagdo de parceria com organizacdes nacionais,
publicas ou privadas, envolvendo Pesquisa, Desenvolvimento Tecnologico e Inovacio deverdo ser a
assessoradas pela Gestdo de Planejamento, Orcamento ¢ Cooperagdo - GESPLAN e pelo Nucleo de
Inovagdo Tecnologica - NIT nas tratativas para celebragdo de instrumentos de cooperagdo técnico-

cientifica nacional.

As propostas de projeto de pesquisa com indicacdo de parceria com organizagdes estrangeiras,
publicas ou privadas, deverdo ser a assessoradas pela Gestdo da Cooperacdo Internacional em
Pesquisa-GECOP nas tratativas para celebracdo de acordos de cooperagdo técnico-cientifica

internacional.

As propostas de projeto de pesquisa com indica¢do de recebimento de recursos de agéncia

patrocinadora em nome do IGM/FIOCRUZ deverdo fazé-lo por meio da FIOTEC e, neste caso,
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poderdo ser assessoradas pelo Nucleo de Exceléncia em Gestao de Projetos (NEGP) nas tratativas para

gestdo administrativo-financeira do projeto.
6. Clausula de Revogacio

Esta resolugdo entra em vigor no dia de sua divulgag¢do na pagina do IGM, sendo revogada a
Resolugdo 02/2008.

7. Disposic¢oes finais

Os casos excepcionais ou ndo previstos nesta Resolucdo serdo tratados pela Diretoria do IGM.

MARILDA DE Assinado de forma digital
por MARILDA DE SOUZA
SOUZA GONCALVES: 1838518452

GONCALVES:1 ?

Dados: 2021.04.29
8385184520 09:15:17 -03'00'
Marilda de Souza Gongalves
Diretora do Instituto Gong¢alo Moniz
Fundagdo Oswaldo Cruz — FIOCRUZ Salvador — Bahia - Brasil
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ANEXO I - ROTEIRO PARA PROPOSTA DE PROJETO DE PESQUISA e RELATORIO DE

PROJETO DE PESQUISA

1. OBJETIVO:

Definir itens necessarios a elaboracdo de Proposta de Projeto de Pesquisa e a elaboragdo de Relatorio
Final, quando da submiss@o dos mesmos no Sistema de Gestdo de Projetos (SGP).

2. ELABORACAO DE PROPOSTA DE PROJETO DE PESQUISA:

A proposta de projeto deve conter, necessariamente, os itens abaixo de forma a permitir a
identificacdo das informag¢des mais relevantes.

PN D=

Titulo

Coordenador / Subcoordenador
Resumo

Fundamentacgdo Tedrica
Objetivos

Justificativa

Metodologia

Equipe

Resultados Esperados

. Cronograma
. Entregas/metas

. Or¢amento/Contrapartida financeira ou ndo-financeira da FIOCRUZ (se houver)
. Referéncias Bibliograficas
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